
 

 

ผสานกระบวนการทาํงาน และ การสอน รว่มกับ  
Google Apps for Education  

 
ตอ่ไปนี้เปน็แนวทางบางสว่นที่โรงเรยีนไดผ้สานรวม Google Apps ในกระบวนการหลักของสถาบัน   
 
เพิ่มประสทิธภิาพของงานดา้นธรุการ 

● จัดทาํหนังสอืแจง้ยอดเงนิเดอืนจากฝ่ายการเงนิถงึเจา้หนา้ที่ผา่น Gmail  สามารถสรา้งสครปิตข์องแอปจากสเปรดชตีหรอื  
Google เอกสารไปยัง Gmail โดยตัง้คา่การเขา้ถงึเฉพาะผู้รับเทา่นัน้ เพื่อใหห้นังสอืแจง้ยอดเงนิเดอืนอยา่งปลอดภัย  

● ปรับปรงุบรกิารของแผนกชว่ยเหลอื  ใหบ้รกิารจดุชว่ยเหลอืที่หลากหลาย ผา่นการแชท วดิโีอ และอเีมล 
เปิดใหนั้กเรยีนรายงานปัญหาดว้ยฟอรม์  

● ใชป้ฏทินิเพื่อจองทรัพยากรของมหาวทิยาลัย เชน่โปรเจกเตอรแ์ละหอ้ง สามารถสรา้งฟังกชั์นจองทรัพยากรไดใ้นแผงควบคมุ 
จากนัน้คณุสามารถสรา้งปฏทินิพรอ้มฟังกชั์นการจัดสรรทรัพยากร  

 
ใชอ้เีมลเปน็ชอ่งทางสื่อสารอยา่งเปน็ทางการ 

● ใชอ้เีมลทดแทนบันทกึชว่ยจาํและกระดานตดิประกาศ 
● สรา้งรายชื่อการสง่อเีมลและกลุ่มสาํหรับชัน้เรยีน เพื่อใหค้รแูละนักเรยีนสามารถสื่อสารกันไดง้า่ย  
● สง่งานทางอเิลก็ทรอนกิส ์ ยอมรับงานเฉพาะถา้สง่ผา่นอเีมลอยา่งเปน็ทางการของนักเรยีน เพื่อวัตถปุระสงคใ์นการระบตัุวบคุคล  

 
สื่อสารไดต้ลอดเวลาจากทกุที่ดว้ยแฮงเอาท  ์

● เขา้ถงึการแชทผา่น SMS ฟรจีากแฮงเอาท ์SMS 
● ใชแ้ฮงเอาทส์าํหรับการสื่อสารระหวา่งสาํนักงาน หรอืการประชมุกับบคุคลภายนอกหรอืขา้มพื้นที่  ​ในกรณทีี่แบนดว์ดิทเ์อื้ออาํนวย 
● ทาํใหม้เีวลาใหค้าํปรกึษาวทิยานพินธเ์พิ่มมากขึ้น แมใ้นขณะที่คณุไมส่ามารถมาดว้ยตัวเอง  

 
ทดแทนป้ายประกาศของโรงเรยีนดว้ย Google เพื่อประหยัดเวลาและเพื่อใหมั้น่ใจวา่นักเรยีน  
คณาจารยแ์ละเจา้หนา้ที่ไดรั้บขา่วสารลา่สดุอยา่งครบถว้นทันเวลา 

● ประกาศผลสอบใหนั้กเรยีนทราบดว้ยอเีมลและไซต ์ภายใน 
โรงเรยีนที่ยังพมิพผ์ลสอบและตดิประกาศไวบ้นกระดานของโรงเรยีนสามารถใช ้Google Sites  
ภายในเพื่อประกาศผลสอบไดอ้ยา่งปลอดภัย  

● ใชป้ฏทินิเพื่อจัดทาํตารางการเรยีนการสอนที่เขา้ถงึไดง้า่ยขึ้น  
สามารถใชป้ฏทินิเพื่อสรา้งและแชรวั์นที่และกจิกรรมสาํคัญของโรงเรยีน เชน่ กาํหนดการสอบ  
คณุสามารถแชรป์ฏทินิกับนักเรยีน คณาจารยแ์ละเจา้หนา้ที่ไดโ้ดยงา่ย และสามารถเพิ่มไวใ้นหนา้ภายในไซตข์องโรงเรยีน  
(แทนที่จะพมิพแ์ละตดิประกาศไวท้ี่ป้ายประกาศของโรงเรยีน) เพื่อใหท้กุคนไดรั้บขอ้มลูลา่สดุเสมอ   

● รวมรายชื่อผู้ผา่นการคัดเลอืกเขา้เรยีนในไซตข์องโรงเรยีน   คณุสามารถใช ้Google 
เอกสารหรอืสเปรดชตีเพื่อเกบ็รายชื่อนักเรยีนที่ไดรั้บคัดเลอืกเขา้เรยีน และ/หรอืรายชื่อนักเรยีนที่จบการศกึษา  
ซึ่งจะรวมอยู่ในหนา้ของ Google Sites ของโรงเรยีนไดใ้นเวลาชัว่อดึใจ  

● สรา้งไซตอ์นิทราเนต็ของภาควชิาเพื่อจัดการประเดน็ตา่งๆ ของภาควชิานัน้ (เชน่ บันทกึการประชมุ ที่อยู่ตดิตอ่ของเจา้หนา้ที่ 
เอกสารเผยแพร ่และกจิกรรม) 

 
  



 

 

 
 
ประชาสัมพันธโ์รงเรยีน ภาควชิา ชมรม หรอืตัวคณุเองดว้ย G+ และ Sites 

● สรา้งไซตข์องภาควชิาเพื่อประชาสัมพันธแ์ละแจง้ขา่วสาร  
● ใชห้นา้ชมุชนของ G+ สาํหรับชมรมและสมาคมของคณุ 
● สรา้งแฟ้มผลงานนักเรยีนโดยใช ้Google Sites  

 
ทาํใหก้ารเรยีนรู้เปน็เรื่องอัศจรรย  ์

● ใชฟ้อรม์เพื่อใหก้ารเลอืกรายวชิาเปน็เรื่องงา่ย  
● แชรเ์คา้โครงรายวชิาและการจดบันทกึการบรรยายใน Google ไดรฟ์  
● สรา้งชอ่ง YouTube สาํหรับบันทกึการบรรยาย 
● ใชไ้ดรฟ์ใหเ้ปน็ประโยชนใ์นการสง่การบา้น 

 


